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UTILISER UN LOGICIEL DE GESTION COMMERCIALE 
 

MODALITES 
Formation en présentiel – intra entreprise 

 
 

PUBLIC 
 

Personnes devant collaborer à la gestion d’une 
entreprise (achats, ventes, stocks). 
 
Les créateurs d’entreprise, artisans, gérants, 
commerciaux, assistant(e)s, …. 
 
 

OBJECTIFS 
 

- Savoir utiliser un ERP pour la gestion commerciale 
d’une entreprise 

- Savoir établir les documents d’échanges 
commerciaux 
 

PRÉ-REQUIS 
 

Savoir utiliser les fonctions de base d’un micro-
ordinateur (clavier/souris/windows/navigateur). 
 

DURÉE 
 

- 15 heures de formation individuelle en entreprise 
en 5 séances de 3 heures. 

 

 
 

ÉVALUATIONS 
 

Evaluation préalable par entretien. 
Contrôles continus. 

 
 

MOYENS PÉDAGOGIQUES 
 

- 1 pc Windows - accès internet  
-  logiciel de gestion EBP open line 
- Travail sur les fichiers, données et besoins de 
l’entreprise. 
- Supports de formation EBP, en ligne. 

 
 

 

SANCTION 

 
Feuilles de présence. 
Attestation de fin de formation. 
 
 

 

INSCRIPTION – FINANCEMENT 
 
 

- Pour un financement par votre OPCO, veuillez 
nous contacter 

- Pour les demandeurs d’emploi nous pouvons 
établir une demande d’aide individuelle à la 
formation (AIF). Rapprochez-vous de votre 
conseiller Pôle Emploi  

- Pour tout autre financement nous contacter. 
 

 
PSH  

 

nous contacter 

 

CONTACT 

 
Mme Dominique Merten 06 13 53 52 62 

 
Délai d’accés   
2 semaines environ 
 

TARIF 1850€ TTC (net de TVA) 

Frais de déplacement en supplément 
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PROGRAMME 
 

UTILISER UN LOGICIEL DE GESTION COMMERCIALE 

 

 

• Gestion des fichiers de base et paramétrages 

Article, nomenclatures, tarifs 

Clients et fournisseurs 

Modes de règlement 

Personnaliser les modèles de documents commerciaux 

 

• Gestion des ventes 

Saisie des devis, bons de livraison et factures clients 

Transformation des pièces commerciales 

Gestion des bases TVA  

Suivi des encours et relances 

 

• Gestion des achats (suivant version du logiciel) 

Saisie des commandes, réception, factures fournisseurs 

Gestion des bases TVA  

Gestion des réglements 

 

• Gestion des stocks (suivant version du logiciel) 

Gérer les approvisionnements (calculs des quantités) 

Suivi des achats, reliquats 

Stocks théoriques, réels, inventaire 

 

• Transferts de données 

Utiliser les fichiers CSV pour récupérer les données. 

 

 

 

 

NB : ce programme peut être réalisé au choix avec les logiciels EBP, SAGE, ou CEGID. 
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